
一般選抜（前期日程・後期日程）インターネット出願マニュアル

出願前の準備や確認

・一般選抜募集要項のダウンロード（プリントアウトしておくと便利です）
・調査書などの必要書類の準備（詳細は一般選抜募集要項で確認）
・証明写真データの準備（詳細は一般選抜募集要項で確認）
・インターネットが利用できる環境（PC、スマートフォン、タブレット端末）
・印刷できる環境の確認（PDFファイルを印刷する必要があります。白黒でも可）
・メールアドレスの準備

STEP1 : 出願登録
STEP１❶ 佐賀大学ホームページより、インターネット出願サイトにアクセス
（ https://www.sao.saga-u.ac.jp/websyutugan.html ）

バナーをクリック

【初めて出願を行う場合】
このページの手順を確認の上、
「個人情報の取り扱いについ
て」の内容に同意して（この
ページの一番下にあります）、
「出願登録ボタン」をクリック

【出願登録済の場合】
登録後、内容確認や必要書類の
印刷、追加出願の際は「出願確
認」をクリックして、必要事項
を入力して確認や印刷を行う。

STEP１❷ 佐賀大学インターネット出願サイト
（ https://www.guide.52school.com/guidance/net-saga-u/ ）

※画面はテストサイトのものです。実際の画面と多少違う場合があります。ご了承ください。
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入試区分を選択

事前に入学検定料免除申請をした
受験生は「はい」をチェック。
パスワードを入力して次へ。

入学検定料免除対象者以外の受験生
は「いいえ」チェックして次へ。

受験する学部・学環を選択。



STEP１❸ 受験する学部・学環をクリックすると、学科やコース選択、実技試験の
内容選択などの項目が表示されます。（表示される内容は学部・学環によって違います。）
自分が希望する項目や選択クリックすると、オレンジ色に表示されます。

▲ 「大学入学共通テスト申込番号」を入力したら、間違いがないか確認し、
青いボタン「次へ」をクリックします。

STEP２ : 個人情報の入力

次へをクリックすると

へすすみます

▲項目や選択を間違えた場合
項目や選択を間違えた場合は、赤いボタン「削除」をクリックするとクリア
されます。

項目そのものをクリック。
選択をクリック。

STEP１❹ 続いて「大学入学共通テスト申込番号」を入力します。
「大学入学共通テスト申込番号」は大学入試センターの共通テスト出願サイトの
マイページ上にある「出願内容確認・訂正」から確認できます。
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▲メールアドレスの受信確認は必ず行ってください。
ここで登録されたメールアドレスに、出願に必要な情報や、受験票に関する
情報を大学より送信します。

STEP２❶ 「個人情報の入力」にて画面の指示に従って入力し、
内容に誤りがないか十分に確認する。

必須項目は必ず入力
漢字の変換ミスにも注意！

STEP２ : 個人情報の入力

●個人情報の入力画面での注意点

▲メールアドレスの受信確認をすると、上記のようなテストメールが届きます。
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▲出願資格取得年月日
高等学校卒業程度認定試験合格者、国際バカロレア資格取得者などの方のため
の入力項目です。国内の高等学校の卒業見込み者、既卒者は「無」をチェック
してください。

▲高校三年生で受験される方は、「卒業見込み、修了見込み」を選択します。

▲入試成績の開示請求
入試成績開示を希望する方は、ここで「希望する」をチェックします。
入試成績開示の詳細については、一般選抜募集要項でご確認ください。

▲英語外部検定試験の利用
英語外部検定試験の利用（任意）ができます。利用する際は、ここで「申請す
る」にチェックを入れ各項目も入力ください。「申請しない」にチェックを入
れると後から申請希望ができません。
英語外部検定については、一般選抜募集要項でご確認ください。
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▲特色加点の申請欄
教育学部、芸術地域デザイン学部（地域デザインコース）、経済学部、理工学
部、農学部、コスメティックサイエンス学環では特色加点（任意提出）を申請
することができます。申請を希望する際は、ここで「希望する」にチェックを
入れてください。「希望しない」にチェックを入れると後から申請希望ができ
ません。特色加点の詳細については、一般選抜募集要項でご確認ください。

個人情報入力欄に必要事項をすべて入力、チェックをいれた
ら、間違いがないか確認し、青いボタン「次へ」をクリック
します。

6

https://www.sao.saga-u.ac.jp/gakubu/gakubu_ippan.html


STEP２❷ 「個人情報の入力」にて「次へ」をクリックすると「入力内容の確認」
画面に遷移します。入力した内容、チェックを入れた内容をしっかり確認して
ください。

確認欄については
次ページで解説
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個人情報の入力に間違いがないか確認できたら「次へ」

STEP 3 : お支払い方法の確認 へ

▲入力内容の確認
この画面以降、入試区分、志望学部・学科、
個人情報の修正ができなくなるので、
これらの情報の入力内容に間違いがないか、
しっかり確認しましょう。

＜間違いがない場合＞
「 □ 登録内容について確認しました」にチェックを入れると、
「次へ」のボタンが青い色になります。「次へ」をクリック。

＜間違いがある場合＞
青いボタンの「戻る」をクリックし、修正したい箇所を再入力し、
再度「入力内容の確認」画面でチェックしてください。
間違いがなければ、「 □ 登録内容について確認しました」に
チェックを入れると、「次へ」のボタンが青い色になります。
「次へ」をクリック。

間違いがない場合間違いがある場合
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STEP３❶ 「お支払い方法の確認」では、検定料支払い方法、支払い期日、支払い
金額を確認。メモをとっておくといいでしょう。 ※ここでは支払いしません。

STEP３ : お支払い方法の確認

▲お支払い方法確認画面
「上記、内容確認の上、同意しました」にチェックを入れ「登録」をクリック

9



STEP４❶ 「お支払い方法の確認」画面で「登録」をクリックすると、
「出願データ登録完了メール（入学検定料の支払い用）」が届きます。
この後の出願作業や検定料支払いに関する大切な内容が記載されています。
必ず確認しましょう。

STEP４ :出願データ登録完了メール

整理番号、セキュリティコードは
今後の出願作業に利用しますので
メモしておくと便利。

出願作業が完了し、間違いなければ、
ここから検定料支払い（P26参照）
にすすむ。支払い後は修正ができな
いので要注意！

このURLクリック後、整理番号とセ
キュリティコードを入力し、マイ
ページ（P11参照）へアクセス。検
定料支払い後にマイページから、証
明写真のアップロード、必要書類の
プリントアウトが可能となります。

マイページへのリンク
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STEP５❶ 「出願データ登録完了メール（入学検定料の支払い用）」内のマイ
ページ（P10参照）へのリンク、または佐賀大学インターネット出願サイト
「出願確認」（P1参照）をクリックし、整理番号、セキュリティコードなどを入力
すると、「申し込み一覧」ページを確認することができます。
（ https://www.guide.52school.com/guidance/net-saga-u/ ）

STEP５ :マイページを利用

▲申し込み確認
出願された方の氏名（フリガナ）、生年月日を入力。
出願データ登録完了メールに記載されている、ご自分の「整理番号」・「セ

キュリティコード」を入力して「次へ」をクリックすると「申し込み一覧」ペー
ジへ遷移します。
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STEP５❷「申し込み一覧」ページに遷移したら、氏名、生年月日、整理番号、
セキュリティコード、入試区分、学部など間違いないか確かめましょう。
画面右ボタン青枠のものが現在利用できるボタンです。
ボタンがグレー枠のものは、出願登録がすべて完了してから、または受験番号
確定メールが届いてから青枠になった時点で利用します。

要確認項目

▲申し込み一覧
特色加点申請書はこの「申し込み一覧」画面から「J-Bridge Systemに特色加点の
評価項目を登録する」から申請登録を行います。
特色加点申請については一般選抜募集要項で確認して下さい。

STEP6 : 特色加点申請書の登録
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STEP６❶ STEP５❶～❷の要領で、「マイページ（申し込み一覧）」 （P11参照）
にアクセスし、この画面から特色加点申請書を登録します。

STEP6 : 特色加点申請書の登録

▲申し込み一覧
「特色加点」の登録を行う方は、画面右の
「J-Bridge Systemに特色加点の評価項目を入力する」をクリック。

▲ J-Bridge System会員登録画面
「新規登録」をクリック。

※教育学部、芸術地域デザイン学部（地域デザインコース）、経済学部、理工学部、
農学部、コスメティックサイエンス学環のみ

※特色加点の申請は任意です。詳しくは一般選抜募集要項で確認してください。
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STEP６❷ J-Bridge System会員登録画面「新規登録」をクリックすると、
会員登録（仮登録）画面に遷移します。

出願時に登録したメール
アドレスと同じアドレスを
利用。

個人情報の取り扱いを読んで「個人情報の取り扱いについて同意する」にチェッ
クを入れます。

J-Bridge System利用規約をクリックし、利用規約を読んで「J-Brdige System
利用規約に同意する」にチェックを入れます。

「同意して仮登録する」をクリック。
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STEP６❷ J-Bridge System会員登録画面「仮登録」をクリックすると、
登録したメールアドレス（ID）にメールが届きます。

会員情報入力専用URLをクリック

アルファベットの大文字・小文字両
方と数字を組み合わせた８文字以上
のパスワードを自分で考えて入力し
てください。パスワード入力ができ
たら、「会員登録する」をクリック

登録されたメールアドレス（ID）とパスワードは、再度「 J-Bridge System 」に
ログインする時に必要になりますので、必ずメモを取っておいてください。

会員の本登録を行います。

このようなメールが届きます。
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STEP６❸ J-Bridge System会員登録画面「仮登録」をクリックすると、
登録したメールアドレス（ID）にメールが届きます。

▲ ログイン
STEP６❸ で会員登録したメールアドレス、パスワードを入力して「ログイ
ン」をクリック

自分の出願対象になっているか確認

STEP4❶ で届いた「出願
登録完了メール」に記載され
ている整理番号を入力

▲ 出願登録確認
出願対象を確認し、整理番号を入力して「出願を登録する」をクリック
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STEP６❹ J-Bridge System出願登録確認画面で「出願を登録する」をクリックする
と「登録一覧」に遷移。「佐賀大学」（一般選抜 前期日程・一般選抜 後期日程）を
確認して、出願する入試をクリックします。

ここに自分が出願した入試
種別、日程、学部などが
表示されます

▲申請項目一覧
「申請を開始する」をクリック。

一般選抜 前期日程 一般選抜 後期日程

活動実績報告書申請

自分が出願する入試を
クリックします。
前期、後期とも受験さ
れる方は別々に登録が
必要です。

同じ学部を志願される
場合は、登録内容は同
じでも構いません。
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STEP６❺ 「申請を開始する」をクリックすると、「登録・編集（1/3）」画面に
遷移します。

ここに自分が出願した入試
種別、日程、学部などが
表示されます

▲登録・編集
一般選抜募集要項の、特色加点申請書の登録要領を確認しながら、
必要事項を入力、登録します。入力に間違いがなければ、「保存して次の設問
に回答する」をクリック。

活動実績報告書

3
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STEP６❻ 「保存して次の設問に回答」するをクリックして、
下図のようなウィンドウが出た場合は、入力に間違いがあります。
確認して再入力し、再度「保存して次の設問に回答」をクリックします。

▲登録・編集
一般選抜募集要項の、特色加点申請書の登録要領を確認しながら、入力、登録
します。入力に間違いがなければ、「保存して次の設問に回答する」を
クリック。

「保存して次の設問に回答」するをクリックして、入力の間違いがなければ次の
「登録・編集（2/3）」画面に遷移します。

3
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▲登録・編集
一般選抜募集要項の、特色加点申請書の登録要領を確認しながら、
必要事項を入力、登録します。入力に間違いがなければ、「保存して次の設問
に回答する」をクリック。

STEP６❼ 「保存して次の設問に回答」するをクリックして、入力の間違いが
なければ次の「登録・編集（3/3）」画面に遷移します。

3
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▲登録・編集
「タイトル」、「活動実績の概要」など各項目に自分で入力、登録した内容が
一覧で確認できます。修正する場合は各項目の右にある「編集」ボタンをク
リックして修正します。修正がなければ「申請項目一覧へ戻る」をクリック。

STEP６❽ 「保存して次の設問に回答」するをクリックして、入力の間違いが
なければ、次の「回答内容参照」画面に遷移します。
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▲申請項目一覧
「申請１」の項目で、自分が登録した内容であるか確認します。
修正したい場合は「編集」をクリックして修正したい箇所を入力しなおします。
修正がない場合は「提出手続きへ」をクリックします。

STEP６❾ 「申請項目一覧へ戻る」をクリックすると、「申請項目」画面に
遷移します。
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▲提出内容の最終確認
確認ができたら、「提出する」をクリックします。
提出の締切りは、一般選抜募集要項で確認し、必ずの締切日時までに、

「提出する」をクリックしてください。

STEP６❿ 「提出手続き」をクリックすると、「提出内容の最終確認」画面に
遷移します。
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▲注意を促すウィンドウ
「OK」をクリック。

STEP６⓫ 「提出する」をクリックすると、「提出後は変更できなくなりますが、
よろしいですか？」というウィンドウが表示されます。

「OK」をクリックすると、「提出されました」というウィンドウが表示されます。
さらに「OK」をクリック。これで特色加点申請書に関する書類提出が完了しました。

▲提出が完了したら、印刷ボタンをクリック。
印刷したものは控えとして保管しておいてください。

（※印刷したものは大学に提出する必要はありません）
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STEP６⓬ 「提出する」が完了したら、登録したメールアドレスに提出が
完了したことを知らせるメールが届きます。
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STEP７❶ STEP４❶で届いた、「出願データ登録完了メール」 （P10参照）を
開きます。

STEP7 :検定料の支払い

■検定料お支払い方法欄のURLを
クリックし、「検定料のお支払い
サイト」へアクセスする
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STEP７❷ メール内の ■検定料のお支払い方法欄にあるURLをクリックすると
「検定料のお支払い」サイトへ画面が遷移します。

▲検定料のお支払い
お支払い方法を選択し、画面の指示にしたがって、支払い手続きをお願いします。

STEP７❸ お支払い完了後、出願時に登録したメールアドレス宛に
「佐賀大学 インターネット出願 入金確認メール」が届きます。

▲これで検定料のお支払いは完了です。
※ご注意：コンビニ支払いやATM（ペイジー）でお支払いされた場合は、
入金確認メールが届くのに数時間かかる場合があります。ご了承ください。

STEP 8 :共通テスト成績請求情報の提供手続き（Web方式） へ

（ご注意）お支払い手続き後は、出願情報、成績開示請求希望などの修正は
できませんので、よくご確認ください。
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STEP8❶ STEP５❶～❷の要領で、「マイページ（申し込み一覧）」 （P11参照）
にアクセスし、この画面から「共通テスト成績請求情報の提供手続（Web方式）」
を登録します。（ https://www.guide.52school.com/guidance/net-saga-u/ ）

STEP8 :共通テスト成績請求情報の提供手続き（Web方式）

STEP8❷ 「マイページ（申し込み一覧）」の「共通テスト成績請求情報の
提供手続（Web方式） 」をクリックすると、下記の手続き画面になります。
ここで手続き～登録を行います。

▲ 上記三項目を指示通り、入力します。
入力内容に間違いがないか確認したら、青い「登録」ボタンをクリック。

受験者の氏名がカタカナで表示

▲ 「共通テスト成績請求情報の提供手続（Web方式）」をクリック
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STEP9 : 証明写真の登録 へすすみます

▲ 「登録」ボタンをクリックすると上記の「完了」画面になります。
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STEP 9 :証明写真の登録

STEP９❶ STEP５❶～❷の要領で、「マイページ（申し込み一覧）」 （P11参照）
にアクセスし、この画面から証明写真の登録を行います。
大学入学共通テスト出願時に使用した証明写真データをアップロードしてください。
大学入学共通テスト出願時に使用した証明写真がない場合、志願者本人の上半身脱帽
正面向き無背景で、直近3か月以内に撮影した100KB～5MBの jpg 又は png データ
をアップロードしてください。

▲申し込み一覧
申し込み一覧から「証明写真の登録」をクリックします。
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▲証明写真の登録
「ファイルを選択する」をクリックして証明写真データをアップロードします。
アップロードが完了したら「写真を表示」をクリック

STEP９❷「申し込み一覧」画面で「写真の登録・確認」クリックすると、「証明写真の
登録」画面に遷移します。
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STEP９❸「写真を表示」をクリックすると「写真の切り抜き」画面に遷移します。

ガイド（赤い線）にがおさまるよう
調整。

▲写真の切り抜き
アップロードした写真が、ガイド（赤い線）におさまるよう、青枠ボタンの
「拡大」・「縮小」などをクリックして調整します。写真の調整ができたら、
青いボタン「写真を切り抜く」をクリックします。
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▲写真の確認
自分がアップロードした証明写真を確認し、「確認事項」にチェックを入れて、
青い「登録」ボタンをクリック。

STEP９❹「写真を切り抜く」をクリックすると「証明写真の確認」画面に遷移します。

自分がアップロード、調整した証明写真データ

STEP９❺「登録」をクリックすると「写真の登録完了」画面に遷移します。

自分がアップロード、調整した証明写真データ
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STEP 10❶ STEP５❶～❷の要領で、「マイページ（申し込み一覧）」 （P11参照）
にアクセスし、この画面から出願確認票の印刷を行います。
（ https://www.guide.52school.com/guidance/net-saga-u/ ）

STEP 10 : 出願確認票を印刷

▲申し込み一覧
申し込み一覧から「出願確認票」をクリックします。
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STEP 10❷「申し込み一覧」の「出願確認票」をクリックすると、これまで入力した
出願情報と証明写真が埋め込まれた「出願確認票」が表示されます。
この「出願確認票」はPDFとして保存できます。

▲出願確認票
A4で印刷し（カラー・モノクロどちらでも可）、出願書類として郵送します。

受験番号は出願後に発行されるので、出願時は
空欄となっています。
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STEP11❶ STEP５❶～❷の要領で、「マイページ（申し込み一覧）」 （P11参照）
にアクセスし、この画面から宛名ラベルの印刷を行います。
（ https://www.guide.52school.com/guidance/net-saga-u/ ）

STEP11 : 宛名ラベルを印刷

▲申し込み一覧
申し込み一覧から「宛名ラベル」をクリックします。
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STEP11 ❷「申し込み一覧」の「宛名ラベル」をクリックすると、出願する際の封筒に
張り付ける「宛名ラベル」が表示されます。「宛名ラベル」はPDFとして保存できます。

▲宛名ラベル
A4で印刷し（カラー・モノクロどちらでも可）、出願用封筒に貼り付け、
必要書類を郵送します。
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STEP12❶ 市販の角形 2 号封筒（240mm×332 mm）に宛名ラベルを貼り、
出願確認票、調査書、英語外部検定試験関連の資料等の必要書類を入れて
提出期間内に到着するよう「速達簡易書留」で郵送してください。

STEP12 : 出願書類の郵送

ご注意
出願書類が到着したかどうかの、お電話でのお問い合わせはご遠慮ください。
郵便局の「郵便追跡サービス」でご確認ください。

簡易書留引受番号は郵便局が貼るシールです。
この番号をメモしておくと、「郵便追跡サービ
ス」を利用できます。

封
を
す
る
前
に
チ
ェ
ッ
ク
欄
を
利
用
し
て
、

提
出
書
類
及
び
注
意
事
項
を
確
認
し
ま
し
ょ
う
。

※なお、持参による提出は原則認めません。
※前期、後期ともに受験される方は、別々の封筒に入れて郵送します。
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STEP13❶ 出願時に登録されたメールアドレスに「【佐賀大学】インターネット
出願受験番号確定のご連絡メール【●●●●】」を送信します。
ご連絡メールの送信日については一般選抜募集要項でご確認ください。

※●●●には 一般選抜入試 前期日程 など入試種別名が入ります。
同メールが届いた後、受験票を印刷することができます。
インターネット出願システムの「マイページ（申し込み一覧）」

（P11参照）から A4 用紙に受験票を印刷し、受験時に必ず持参して
ください。本学から郵送等による受験票送付はいたしません。

※印刷はカラーでもモノクロでも可能
※この受験票と共通テスト受験票を持参して、受験会場へお越しください。

STEP13 : 受験票の印刷
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